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TiTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO
INTRODUCTORIO

Articulo 1. El presente instrumento tiene por objeto establecer las disposiciones que regulan las
relaciones que se establezcan entre la Universidad, sus alumnos, egresados y personal
administrativo y docente con motivo de la imparticion de los diversos planes de estudio que oferta
el COLEGIO UNIVERSITARIO FRIDA KAHLO CALDERON, asimismo es aplicable a los planes
estudio de licenciaturas y maestrias; en las modalidades escolarizada.

Articulo 2. La Universidad tiene como propdsito impulsar el desarrollo integral de las personas en
un ambiente adecuado, el cual incremente las competencias, conocimientos, habilidades y valores
de los estudiantes, asi como del personal administrativo y docente.

Articulo 3. Las disposiciones del presente Reglamento son de observancia obligatoria para todos
los estudiantes, egresados, personal administrativo y docentes de la Universidad.

Articulo 4. La vigilancia del cumplimiento de este Reglamento es responsabilidad de las
autoridades académicas y administrativas, y de los docentes, en el ambito de su respectiva
competencia.

Articulo 5. Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. Estudiante.- Toda persona que habiendo cubierto los requisitos académicos vy
administrativos para su ingreso y ha sido aceptada, asimismo pretende cursar alguno
de los planes de estudio de licenciatura o maestria.

II. Docente.- Profesional que imparte alguna materia de los programas académicos que
se ofertan, quien debe ser acorde a su perfil profesional de la asignatura que imparta.

Ill. La Universidad.- El COLEGIO UNIVERSITARIO FRIDA KAHLO CALDERéN, titular
de reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior.

IV. Ciclo lectivo.- Es el lapso que establece el calendario de actividades emitido por la
Universidad en congruencia con la autoridad educativa, el cual incluye desde los
periodos de inscripcion hasta la fecha final de conclusién de clases y evaluacién. Los
inicios cuatrimestrales de ciclos lectivos seran en los meses de Enero, Mayo y
Septiembre de cada ano.

Derivado de lo anterior el calendario escolar incluyan las fechas de inicio y conclusién
de las actividades de aprendizaje, asi como los periodos vacacionales y los dias no
laborables

V. Autoridades académicas.- Aquéllas reconocidas ante la Direccién General de
Educacién Superior Universitaria que son el Director General, el Director de Carreras
el Director de Control Escolar. Ademas de los reconocidos dentro de la organizacion
como el Subdirector Académico y Coordinadores Académicos.

VI. Autoridades administrativas.- Personal de la Universidad, encargado de la
administracion de recursos materiales y humanos, conformadas por el Director
General y las areas de Biblioteca.

VIl. Baja.- Tramite formal que el estudiante o la Universidad realizan para dar por
terminadas sus relaciones y obligaciones académicas y econdmicas, pudiendo ser de
forma temporal o definitiva.

VIll. Equivalencia de estudios.- Compatibilidad de contenidos entre dos o mas
asignaturas de un Plan de Estudios del mismo nivel educativo o grado escolar, en
estudios realizados en la Republica Mexicana y dentro de las instituciones que forman
parte del Sistema Educativo Nacional.

IX. Evaluacion del aprendizaje- Proceso continuo, sistematico e integral, aplicado a los
estudiantes durante el desarrollo de los cursos, para determinar los avances del
aprendizaje y las habilidades adquiridas por ellos durante su formacién profesional.



X. Modalidad educativa: Indica la manera en que se imparte la educacion, a partir del
tiempo de dedicacién del docente frente a grupo.

Xl. Modalidad escolarizada.- Es el conjunto de servicios educativos que se imparten en
la Universidad, proporcionando un espacio fisico para otorgar la formacién académica
correspondiente.

XIl. Control Escolar.- Area de la Universidad facultada para la inscripcion y reinscripcion
académica de estudiantes; para los tramites de altas, bajas y cambios; asi como para
la expedicidn de constancias de horario, de inscripcion, de disciplina y de estatus o
avance académico.

Xlll. Acervo Bibliografico: Es una serie de libros considerados para cada asignatura y
tiene como misidon promover y facilitar a la comunidad universitaria (alumnos y
docentes) recursos y servicios de informaciéon con calidad, eficacia y oportunidad,
favoreciendo las condiciones adecuadas para que los usuarios en funcion de sus
habilidades académicas tengan la posibilidad de transformar la informacion en
conocimiento, docencia, investigacion, difusion y extension de la cultura en beneficio
de la sociedad:

TiTUuLO I
ASPECTOS ACADEMICOS

CAPITULO I
DEL CALENDARIO ESCOLAR

Articulo 6. La Universidad dara a conocer el Calendario Escolar por conducto de Control Escolar,
el cual sera colocado en lugares visibles del Plantel y su pagina oficial www.colegiofridakahlo.mx,
para su consulta, observancia y cumplimiento en la Universidad.

Articulo 7. La duracion del ciclo escolar es la siguiente:

I. Licenciatura; sera cuatrimestral y de 14 semanas efectivas
Il. Maestria; sera cuatrimestral y de 14 semanas efectivas

Articulo 8. La duracién del ciclo de 14 semanas efectivas contempla los periodos de inscripcion
hasta la fecha final de conclusién de clases y evaluacion

CAPITULO II DE LA INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

Articulo 9. La Universidad llevara a cabo la inscripcidén a primer ingreso y reingreso, considerando
lo siguiente:

I. Apego a las fechas indicadas en el Calendario Escolar, que se difundirdn con la debida
oportunidad en las instalaciones de la universidad y en la pagina oficial
www.colegiofridakahlo.mx Sélo podran cursar el ciclo lectivo correspondiente, los
estudiantes que realicen dichos tramites en las fechas a que hace referencia el
numeral I de este articulo. De lo contrario, perderan su derecho a cursar ese ciclo
lectivo.

II. Para cursar la asignatura es requisito indispensable, la inscripcién a la misma en
tiempo y forma, verificable mediante la tira de materias.

ITI. La Universidad no admite estudiantes en calidad de oyentes, esto no es un acto
discriminatorio o de otra indole, vela por el interés superior de los alumnos inscritos.

Articulo 10. Son estudiantes de primer ingreso aquellos que se inscriban por primera vez a la
Universidad, incluyendo estudiantes que ingresen por equivalencia o revalidacion.

Articulo 11. Son estudiantes de reingreso aquellos que renuevan, mediante el pago de su
reinscripcion, su voluntad de permanecer en la Universidad.


http://www.colegio/
http://www.colegio/

Articulo 12. Se tendran periodos de inscripcion anticipada, para cubrir el costo de la inscripcién
y las colegiaturas conforme a las cuotas vigentes en el momento de realizar el tramite, con la
intencién de beneficiar la economia de los estudiantes.

Articulo 13. Los tramites de inscripcion, reinscripcion y demas servicios que brinde la Universidad,
deberan ser realizados por el propio interesado. Por excepcion podra hacerlo otra persona siempre
y cuando presente carta poder simple o documento legal que autorice al mandatario a realizar
estos tramites a nombre del estudiante.

Articulo 14. La Universidad asignara el turno y grupo en razén de los cupos disponibles. No
existen cambios de grupos a peticion del estudiante. Sélo se autorizara la apertura de un nuevo
grupo si se cumple con el nimero minimo de estudiantes que nunca serda menor a 15 alumnos, a
consideracion de la Universidad en cada ciclo lectivo. Los inicios cuatrimestrales de ciclos lectivos
seran en los meses de Enero, Mayo y Septiembre de cada afio.

CAPITULO III
DE LAS CONDICIONES PARA
NUEVO INGRESO

Articulo 15. Todos los solicitantes de primer ingreso a la Universidad tendran que presentar el
examen de admisidn y las evaluaciones que ésta considere necesario y su naturaleza podra ser
diagndstica o de seleccion. Los examenes y evaluaciones son personales, por lo cual, solo pueden
se sustentados por el interesado.

Para efectos de entrega de documentos, por excepcidén podra hacerlo otra persona siempre y
cuando presente carta poder simple o documento legal que autorice al mandatario a realizar estos
tramites a nombre del estudiante.

Articulo 16. El estudiante de primer ingreso debera incorporarse a la Universidad, de conformidad
con los resultados de las evaluaciones diagndsticas, de ubicacion o de admision que se apliquen y
tomar los cursos de adecuacién o propedéuticos que la Universidad asigne como necesarios.

Articulo 17. En caso de realizarse alguna evaluacion diagndstica o de ubicacion, el estudiante
podra ser ubicado en cursos de adecuacion o propedéuticos dependiendo del resultado obtenido.

Articulo 18. Para el caso del examen de admision, aplicaran los siguientes criterios:

I. Dada su naturaleza, el resultado sera inapelable, bajo ninguna circunstancia procede
Su revision y en ningln caso sera reintegrado su costo.

II. El dictamen de admision favorable (Admitido) soélo es valido para ingresar al ciclo
lectivo en que fue presentado ese examen. En caso de que se deseara ingresar a un
ciclo posterior, se debera presentar la o las evaluaciones nuevamente.

Articulo 19. Una vez iniciado el tramite de inscripcion, el aspirante debera concluirlo en el plazo
sefialado por la Universidad; para lo cual serd necesario entregar la siguiente documentacion:

I. Original del acta de nacimiento.

Il. Original del Certificado de Secundaria.

Ill. Original del Certificado de Bachillerato, debidamente legalizado y certificado por la
Institucion que lo expide.
Para efectos de los estudios de maestria o doctorado, serd requisito indispensable el
titulo, diploma o grado antecedente al nivel educativo que pretende estudiar.

IV.Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion

V. Copia de una identificacién oficial.



VI.LEn el caso de aspirantes extranjeros, es necesario que ademas de entregar la
documentacion anterior aplicable, cumplan las siguientes condiciones:
a. Que los documentos de nacimiento y estudios estén debidamente
legalizados por el pais de origen y por la Secretaria de Gobernacion en
México.
b. Entregar formato migratorio de estancia legal en el pais, expedido por la
Secretaria de Gobernacidn, en el que se especifique su calidad migratoria
como residente o estudiante (original y fotocopia).

VII.  En los casos en que aplique, entregar la resolucién de equivalencia (para
aspirantes nacionales) o revalidacidon de estudios (para extranjeros), expedida por la
Secretaria de Educacion y el documento de certificacidon que sirvido de antecedente
para la emisidn de éstas (original y dos fotocopias),y

VIll. Las fotografias y los demas documentos solicitados por la Universidad.

Expuesto lo anterior, se hace del conocimiento al alumno que el area de servicios
escolares de la Universidad revisara y cotejar la documentacion presentada por el
alumno; en un plazo no mayor a seis meses, posterior al inicio del ciclo escolar, dicha
area verificara con la institucion o autoridad educativa que corresponda, la autenticidad
de los documentos de certificacion presentados, asi como los documentos con los que
acredite los estudios inmediatos anteriores al nivel a cursar.

Articulo 20. La Universidad sélo admitira estudiantes que reldnan los siguientes:

I. Para los estudios de licenciatura, deben contar con un promedio de Bachillerato,
mayor de 6.0 (seis punto cero), y para los estudios de maestria y doctorado un
promedio mayor de 7.0 (siete punto cero)

II. Ademas, acrediten con la documentacion oficial correspondiente, haber terminado los
estudios que se consideren como antecedente y ademas cumplan con todos los
requisitos de inscripcion que la Universidad sefiala como necesarios.

III. Hayan cubierto el pago correspondiente a inscripcién.

Articulo 21. En caso de requerirlo, para la entrega de los documentos oficiales solicitados para
llevar a cabo la inscripcién, se contard con un plazo que vencera, sin prorrogas, en la semana 13
del primer cuatrimestre.

Articulo 22. Causara baja administrativa el estudiante que no entregue en la fecha convenida la
documentacion completa, en el primer ciclo lectivo dentro de la Universidad, y no se le podra
reconocer oficialmente los estudios realizados y acreditados; sin que por este hecho proceda la
devolucién de las cuotas pagadas o la cancelacidn de los adeudos.

Articulo 23. De comprobarse que la documentacién presentada por el alumno es apdcrifa, o que
la informacion sea falsa o que haya sido alterada, la Universidad anulara su inscripcion y quedaran
sin efecto todos los actos derivados de la misma.

Ademas, retendra la documentacion alterada para dar parte a la autoridad competente para los
efectos legales a que haya lugar; asimismo, procedera a anular las calificaciones obtenidas por el
alumno en el nivel educativo del tipo superior que hubiese cursado, y lo hara del conocimiento al
alumno mediante oficio que sera notificado de forma personal, sin que por este hecho proceda la
devolucién de las cuotas pagadas o la cancelacién de los adeudos.

En relacion a lo anterior, este hecho sera notificado a la Autoridad Educativa Federal, en un plazo
no mayor a diez dias habiles contados a partir de la citada anulacién, a fin de que ejerza las
acciones a que haya lugar conforme a la normativa aplicable.



Respecto a la anulacion de las calificaciones, esta no impide que el alumno pueda regularizar su
situacion académica, obteniendo el antecedente académico respectivo emitido por institucion
educativa del Sistema Educativo Nacional para que vuelva a cursar el nivel educativo del tipo
superior correspondiente.

Articulo 24. Todos los tramites se haran de acuerdo con el Calendario Escolar vigente para cada
ciclo escolar aperturado.

CAPITULO IV
DEL INGRESO DE ESTUDIANTES EXTRANJEROS

Articulo 25. La Universidad admitird estudiantes extranjeros, si al igual que los estudiantes
nacionales cumplen con las condiciones sefialadas en este Reglamento, y ademas las siguientes:

I. Presentar documentos de nacimiento y estudios que estén debidamente legalizados
por el pais de origen y por la Secretaria de Gobernaciéon en México.

Il. Acrediten su calidad migratoria para poder estudiar.

Ill. Proceder a hacer la revalidacion de estudios correspondiente ante la Secretaria de
Educacidén Publica en México.

IV. Entregar todos los originales solicitadas para llevar a cabo la inscripcion.

Articulo 26. Se deberdn hacer los tramites de acuerdo con el Calendario Escolar vigente para
cada ciclo escolar aperturado.

CAPITULO V
DE LAS CONDICIONES PARA EL REINGRESO

Articulo 27. El estudiante de reingreso, en razoén de su situacion escolar, podra tener la calidad
de regular o irregular.

I. Se entiende como estudiante regular, aquel que al iniciar su siguiente ciclo lectivo
haya acreditado todas las asignaturas inscritas en ciclos anteriores y no tenga ningun
impedimento reglamentario.

Il. Se entiende por estudiante irregular, aquel que:

a. No haya acreditado una o mas asignaturas inscritas en ciclos lectivos
anteriores.

b. Haya dado de baja una o mas asignaturas.

c. No haya cursado todas las asignaturas que ofrece su plan de estudios, por asi
convenir a sus intereses.

d. Se haya inscrito por equivalencia o revalidacion.

e. Tenga otro impedimento reglamentario.

Articulo 28. Tienen derecho de permanencia al reingreso, a la licenciatura y maestria los
estudiantes regulares que cumplan con las siguientes condiciones:

I. Entreguen toda la documentacion oficial reglamentaria para la continuacion de los
estudios.

Il. Se reinscriban en las fechas que el Calendario Escolar fije para este tramite.

ll. No tengan ninguna sancién académica o administrativa.

IV. Cumpla con todas sus obligaciones econémicas.



Articulo 29. Tienen derecho de permanencia y reingreso a la licenciatura y maestria los
estudiantes irregulares que cumplan con las siguientes condiciones:

I. Entreguen toda la documentacion oficial reglamentaria para la continuacién de los

estudios.

II. Tengan maximo tres asignaturas reprobadas en ciclo lectivo inmediato anterior, que
deberan regularizarse en el ciclo inmediato.

III. Se encuentren dentro del limite de tiempo reglamentario para la conclusiéon del
Programa de Licenciatura que indica este Reglamento referente a la permanencia.

IV. No tengan mas de tres inscripciones a una misma asignatura y ésta adn continué sin
haberse acreditado.

V. No tengan ninguna sancién académica o administrativa.

VI. Cumplan con todas sus obligaciones econdémicas.

Articulo 30. La Universidad determinard los casos especiales de pagos de asignaturas para los
estudiantes irregulares, cuando estos:

I. Tengan asignaturas reprobadas.

Il. Ingresen por equivalencia o revalidacion.

lll. Hayan llevado la carga académica completa en algun ciclo.
IV. Se hayan dado de baja en algun ciclo lectivo.

Se deberan pagar las colegiaturas integras por cada ciclo lectivo.

Articulo 31. La Universidad determinara los casos especiales para abrir grupos especiales para
los estudiantes de nuevo ingreso o reingreso a niveles intermedios, los interesados se sujetaran a
los grupos en el ciclo lectivo y al Calendario Escolar correspondiente. Solo se abriran grupo para
nivel intermedio para segundo o tercer ciclo maximo, siempre y cuando se apliquen cursos de
adecuacion y quede regularizado al sexto ciclo.

Articulo 32. En el caso de estudiantes irregulares, la Universidad buscara ubicarlos de la manera
mas adecuada posible, cuidando seriaciones en caso de haberlas, y tratando de avanzar lo mas
rapido posible sin detrimento de su desempefio académico. Para definir tal ubicacién, se podra
considerar que cuando el estudiante acumule asignaturas pendientes de aprobacion de uno o
varios ciclos de su Plan de Estudios, se inscriba en el ciclo mas proximo a éstas en la secuencia
progresiva de su Plan de Estudios.

CAPITULO VI )
DEL INGRESO POR REVALIDACION

Articulo 33. La revalidacidon de estudios es la determinaciéon de compatibilidad de contenidos que
se otorga a estudios realizados en el extranjero, conforme a la normatividad en materia, en un
Plan de Estudios del mismo nivel educativo o grado escolar.

Articulo 34. El estudiante que ingrese por revalidacion debera tramitarla previo a su inscripcién.



Articulo 35. Los estudiantes que ingresen mediante un proceso de revalidacién, podran ingresar
a los niveles intermedios de licenciatura, maestria y doctorado segin el caso, cumplen con las
siguientes condiciones:

I. Tener el Certificado Parcial correspondiente.

Il. Tener el Programa de estudios de la licenciatura o maestria de la Universidad de
origen.

lll. Tener el Dictamen Técnico de Revalidacion.

IV. Cumplir con todos los demas requisitos aplicables del nuevo ingreso, establecidos en
el presente Reglamento.

Articulo 36. En casos especiales y de excepcion, la Universidad, mediante el Consejo Académico,
debera hacer un analisis del caso y emitir una resolucién, para que Control Escolar defina si se
autoriza el ingreso a niveles intermedios. El estudiante debera dar seguimiento a la resolucion de
su tramite y de no contar con su dictamen en un periodo minimo de ocho meses, sera dado de
baja de la Universidad y no seran validos los estudios realizados.

Articulo 37. El estudiante cursara todas aquellas asignaturas que no vengan contempladas en la
Resolucion de Revalidacidn emitida por la Secretaria de Educacion.

Articulo 38. La Universidad determinara abrir grupos especiales para los estudiantes de ingreso
a niveles intermedios, los interesados se sujetaran a los grupos y turnos abiertos en el ciclo lectivo
y Calendario Escolar correspondiente. Sujetdndose a lo indicado en el articulo 31 del presente
reglamento.

Articulo 39. La Universidad buscara ubicar a los estudiantes de revalidaciones de la manera mas
adecuada posible, cuidando seriaciones en el caso de haberlas, y tratando de hacerlos avanzar lo
mas rapido posible sin detrimento de su desempeno académico.

CAPITULO VII
DEL INGRESO POR PASE AUTOMATICO Y POR CONVENIO

Articulo 40. Se entiende como Pase Automatico, el beneficio de no tener que presentar examenes
de admisién para su ingreso a la Universidad, para continuar sus estudios. Podra aplicarse un
examen diagndstico a los estudiantes que ingresen a la Universidad por este medio, con el fin de
identificar los conocimientos esenciales en relacion con los programas de estudio.

Articulo 41. Para gozar del privilegio de Pase Automatico, sera indispensable que el estudiante
cumpla con las siguientes condiciones:

I. Haber concluido totalmente el nivel anterior.

Il. Tener promedio minimo general de ocho (8).

lll. Solicitar el Pase Automatico en las fechas que el Calendario Escolar fije para ello.
IV. No interrumpir los estudios entre el Bachillerato y la Licenciatura.

Articulo 42. La Universidad podra celebrar convenios con otras instituciones educativas del nivel
medio superior o equivalentes para admitir a sus egresados de Bachillerato, en el nivel siguiente
correspondiente, por la via Pase por Convenio.

Articulo 43. Se entiende como Pase por Convenio, al beneficio que la Universidad hace extensivo
a los estudiantes de otras Instituciones Educativas, asegurandoles su lugar, siempre y cuando
satisfagan las condiciones establecidas en el convenio mencionado en el articulo 42 de este
Reglamento.



TITULO III
DE LOS PAGOS

CAPITULO I
DEL PAGO DE INSCRIPCIONES, REINSCRIPCIONES Y COLEGIATURAS

Articulo 44. Se entendera como pago de inscripcion o reinscripcion, al primero que el estudiante,
padre o tutor hacen a la Universidad antes del inicio de clases, sin el cual no se tendra derecho a
la inscripcién académica, por lo que no podra obtener su tira de materias.

Articulo 45. Se entenderd como pago de colegiaturas, el que los estudiantes, padres o tutores
hacen en los meses de clases y que cubren el servicio prestado por los cursos ordinarios del ciclo
lectivo.

Articulo 46. La Universidad percibird por parte del estudiante, por los servicios que presta, los
montos que especifique el Anuncio de Cuotas vigentes respectivo por los conceptos que en este
Reglamento se sefialan, y servird también como intermediaria en el cobro de las cuotas que las
autoridades educativas establezcan, en los términos que ellas mismas sefialen.

CAPITULO II
DE LAS FORMAS Y PERIODOS DE PAGO

Articulo 47. La Universidad establecera en cada ciclo lectivo, por medio de su Anuncio de Cuotas,
la clasificacion, descripcion, montos y fechas a pagar de los tramites de servicios varios. Se reserva
el derecho de modificarlos.

Articulo 48. Los pagos de inscripcidn, reinscripcion, colegiaturas, tramites y servicios varios
podran realizarse en la institucion bancaria, con la respectiva ficha de depdsito.

La Caja de la Universidad aceptarad pagos en efectivo y mediante tarjeta de crédito o débito,
transferencia bancaria. Para proceder en Caja algln pago excepcional en cheque, se requerira la
autorizacion documentada del area Administrativa o del Rector.

Articulo 49. Todos los pagos que se realicen en favor de la Universidad, deberan constar en
recibos y/o facturas que expida la misma Universidad. Sera responsabilidad del estudiante canjear,
en Caja, la ficha de depdsito que expida el banco por el correspondiente recibo y/o factura, y en
su caso imprimirlas.

Articulo 50. Serd responsabilidad de los estudiantes, verificar que los recibos por los pagos
efectuados sefialen correctamente la fecha, el concepto, el monto y los datos personales.

Articulo 51. Cuando el estudiante se inscriba o reinscriba de forma anticipada, cubriendo sélo
este primer pago, debera realizar los subsecuentes que correspondan a las colegiaturas en las
fechas que la Universidad sefiale. En caso contrario, se generaran cargos por extemporaneidad.

Articulo 52. Se contard con un maximo de cinco dias habiles para presentar reclamaciones que
no se aclaren en el momento mismo del pago.

Articulo 53. Dejar de asistir a clases no implica el cese de las obligaciones econdmicas del
estudiante en el ciclo lectivo al que se haya inscrito. Para lo cual debera solicitar y concluir los
tramites de baja correspondientes, ademas de cubrir la totalidad de las colegiaturas y recargos
correspondientes hasta la fecha de la conclusién de la baja académica y administrativa.



Articulo 54. En todos los casos que el estudiante tenga un saldo a favor no contemplado, se
emitird una Carta Bonificacion por el total del saldo, misma que se aplicara al pago de colegiaturas
futuras, y en caso de cursar el Ultimo ciclo de acuerdo con su Plan de Estudios, se considerara a
cuenta del costo de Certificacién o Titulacion.

Articulo 55. Los estudiantes que se reinscriban fuera de las fechas establecidas en el Calendario
Escolar, se haran acreedores al pago de un cargo por extemporaneidad, quedando bajo su
responsabilidad estar al corriente en su situacién académica y sin que por ello haya una
disminucién de cuotas por concepto de colegiaturas, por lo que el estudiante debera de pagar las
colegiaturas integras de acuerdo con el calendario de pagos vigente.

Articulo 56. Cuando el estudiante no esté al corriente en sus colegiaturas, de acuerdo con el
Calendario de Pagos, se hara acreedor a recargos de extemporaneidad que la Universidad aplique
para tal efecto.

Articulo 57. El pago correspondiente a un examen extraordinario o a titulo de suficiencia, no
otorga al estudiante ningln derecho para hacer vélida la presentacion del mismo, cuando por
Reglamento no esté habilitado para sustentarlo. En este caso, la Universidad no asume ninguna
obligacidn al respecto, reservandose el derecho de sancionarlo si se prueba que obré de mala fe.

Articulo 58. La clasificacién, descripcidon y costo de los tramites de servicios varios, estaran
sefialados en el Anuncio de Cuotas vigente en cada ciclo lectivo.

Articulo 59. La Universidad podra abstenerse de otorgara algun servicio cuando el interesado
tenga adeudo.

CAPITULO III
DE LAS DEVOLUCIONES

Articulo 60. No se le devolvera el pago por concepto de inscripcidén o reinscripcion. No aplica la
devolucién de las cuotas como tramites ante las autoridades educativas y seguro o servicio médico.

Articulo 61. Cuando algun estudiante decida darse de baja por cualquier causa y solicite la
devolucién de lo pagado, sélo procedera la devolucion de las parcialidades no vencidas en un 50%,
en caso de haber pagado por anticipado todo el ciclo.

Articulo 62. El importe de los tramites varios sélo sera reintegrado al 50% cuando se solicite en
un lapso minimo de 15 (quince) dias habiles posteriores a la fecha en que se haya efectuado la
solicitud. Para tal efecto, es requisito la comprobaciéon de que no haya procedido dicho tramite.
No aplica la devolucidn de las cuotas como tramites ante las autoridades educativas y seguro o
servicio médico.

Articulo 63. En casos de proceder una baja por causas imputables a la Universidad, cuando el
estudiante solicite ante la Administracion, la devolucidn correspondiente en un periodo no mayor
de 15 (quince) dias habiles, se realizard la devoluciéon de 100% de lo pagado. Excepto en los
conceptos que indica el articulo 60.

Articulo 64. El importe de las devoluciones serd pagado con un cheque a favor del beneficiario
en un plazo no mayor de 15 (quince) dias habiles, después de la fecha de la solicitud
correspondiente, contra entrega de la factura original que ampara tal monto.



TiTuLO IV
REGLAS PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS

CAPITULO I
DE LOS CRITERIOS PARA LA ASIGNACION
Articulo 65. Para efectos del presente reglamento se entiende que la Beca es la exencion del
pago total o parcial de las cuotas de inscripcidn y de colegiaturas, sin que esto genere al estudiante
ningln compromiso de pago posterior o contraprestacién alguna.

La Universidad otorgar un minimo de becas, equivalente al cinco por ciento del total de alumnos
inscritos en los planes de estudio de licenciaturas, maestrias y doctorados.

Las becas que otorga la Universidad se clasifican de la siguiente forma:

TIPO DE BECA DESCRIPCION
De apoyo a la Se otorga cuando dos familiares en linea directa estudien en la
familia en la Universidad.

Se otorga a los estudiantes que cursaron y concluyeron sus
estudios del nivel de bachillerato en la Universidad y que

Lealtad : . T : . .
continuaran en el siguiente nivel. Lo anterior, previo
cumplimiento de los compromisos financieros y académicos.

L Se puede otorgar a los estudiantes que obtengan el promedio

Acadéemica .~ .
minimo establecido en el presente Reglamento.

Deportiva Se otorga a estudiantes regulares de alto desempefio deportivo.

. Se puede otorgar a los estudiantes que laboren en la

Para trabajadores . -

Universidad.
Convenio Dependera de los convenios firmados con empresas publicas o
. privadas interesadas en que su personal continlie con estudios

empresarial P
academicos.

Se otorga mediante una estrategia publicitaria; se aplica a la

Promocional inscripcion del estudiante de nuevo ingreso y un porcentaje en

colegiaturas (previa autorizacion de Rectoria).

A efecto de otorgar las becas citas con anterioridad, el Comité de Becas publicara la convocatoria
respectiva a través de la pagina de internet de la Universidad, asi como en lugares visibles del
Plantel, la cual, incluird, las fechas, plazos, requisitos y documentacion indispensable para poder
ser beneficiario de este concepto, ademas indicara la autoridad universitaria competente para la
recepcion de documentos, seleccion, asignacion y publicacion de resultados; asi como el domicilio
0 recinto dentro del Plantel en el cual, el solicitante puede iniciar el procedimiento para la
asignacion becas.

Asimismo, la Universidad entregara de forma gratuita a cada solicitante el formato de solicitud de
beca, el cual, también puede ser descargado a través de la pagina de internet de la Universidad.

Articulo 66. Las becas seran validas Unicamente para el ciclo lectivo que se otorguen, pudiendo
ser renovadas si se cumplen las condiciones para ello.

Asimismo, para ser beneficiario de cualquiera de las becas citadas en el articulo anterior, el
solicitante debera firmar el consentimiento para la aplicaran un estudio socioeconémico sin que
ello vulnere la proteccién de sus datos personales y derechos humanos; de la misma forma se le
informara al solicitante la documentaciéon necesaria durante la aplicacion del estudio
socioeconémico.



Una vez firmado el consentimiento anterior, el estudio socioeconémico sera aplicado por personal
de la Universidad, en el lugar, fecha y hora designada para tal efecto; pudiendo ser realizado en
las instalaciones de la Universidad o el domicilio del aspirante.

El estudio socioecondmico citado con antelacidon considerard aspectos como igualdad de
oportunidades, equidad de género, ingreso familiar.

Articulo 67. Las becas no incluyen gastos por titulacién, derivados, seguro escolar ni demas
gastos extraordinarios.

Articulo 68. Los estudiantes que soliciten beca académica por primera vez, deben cubrir los
requisitos siguientes:

I. Ser alumnos de la Universidad, estar inscritos a un plan de estudios de Licenciatura
y Maestria.

II. Presente la solicitud de beca y realice los tramites de beca ante la Administracién de
la Universidad, en los plazos establecidos en la convocatoria respectiva.

ITII. No tener adeudos en la Universidad.

IV. Cumplir con la reglamentacién de la Universidad.

V. No tener ninguna sancién académica o administrativa.

VI. Autorizacién del Comité de Becas.

VII. Ademas de los anteriores, en el caso de Becas Académicas, los requisitos para
estudiantes en general, son los siguientes:

a. Haber cursado al menos un ciclo en la Universidad.

b. Tener un promedio minimo de 8.5 (ocho punto cinco), para licenciaturas,
maestrias y doctorados; 8.0 (ocho punto cero) para ingenierias.

c. Ser estudiante regular.

d. Que del analisis realizado al estudio socioecondmico, se demuestre que la
situacion socioecondmica del solicitante justifica la beca, asimismo cuenta con
los documentos que se le soliciten para justificar la gestidon de la beca.

Articulo 69. Para la renovacion o conservacion de beca académica, el estudiante debera cubrir lo
siguiente:

I. Ser estudiante regular.

II. Conservar un promedio minimo de 8.5 (ocho punto cinco), para licenciaturas,
maestrias y doctorados; 8.0 (ocho punto cero) para ingenierias.

III. No tener ninglin adeudo con la Universidad.

IV. Hacer la solicitud y los tramites de renovacién de beca ante Control Escolar, en los
periodos establecidos en la convocatoria respectiva para conservacion y renovacion
de la beca.

V. No haber hecho cambio de Plan de Estudios.

VI. Cumplir con la reglamentacion de la Universidad y no tener ninguna sancion
académica o administrativa.

VII. En el caso de las becas para trabajadores, mantener el vinculo laboral con la
Universidad.

Articulo 70. Ingresada la solicitud de beca y la documentacion respectiva para la asignacion de
una beca ante el Comité de Becas, y una vez aplicado el estudio socioecondmico respectivo, para
efectos de determinar el porcentaje de beca, el Comité de Becas publicara los resultados en un
plazo de 15 dias habiles después de la aplicacion del estudio socioeconémico.



Articulo 71. La asignacion de becas por primera vez o por renovacion, es facultad Unica del
Comité de Becas, su fallo es inapelable y Unicamente se asignara, en su caso, una beca de 100%
por familia.

Sin embargo, el aspirante que haya promovido su solicitud de beca podrd presentar su
inconformidad ante al Comité de Becas, cuando su resultado no sea fue favorable dentro del plazo
de 5 dias habiles posteriores a la publicacién de resultados.

Articulo 72. El Comité de Becas es la autoridad competente para la publicacién de la convocatoria,
recepcion de documentacion, seleccidén, asignacion y publicacién de resultados, y en su caso
resolver inconformidades por concepto de becas, este érgano estara integrado por las autoridades
académico-administrativas de la Universidad.

CAPITULO II
DE LOS DERECHOS DE LOS BECARIOS

Articulo 73. El estudiante que solicite una beca tendra derecho a:

I. Recibir por escrito el dictamen sobre su solicitud.

Il. Solicitar la renovacién de la misma, siempre y cuando cumpla los requisitos
establecidos.

Ill. Solicitar dentro de los 30 dias habiles posteriores a la notificacion de la asignacion de
la beca el reintegro del porcentaje que se le haya otorgado en la beca; el rembolso
de la cantidad que hubiera pagado por concepto de inscripcién o colegiaturas se podra
realizar mediante trasferencia electrénica, cheque o en efectivo.

Ademas, el becario podra optar para que la cantidad pagada se compense para las
subsecuentes colegiaturas.

CAPITULO III
DE LOS DEBERES DE LOS BECARIOS

Articulo 74. El estudiante que obtenga una beca debera:

I. Acreditar todas las materias a las que se inscribe.

II. Compruebe me

Ill. Obtener un promedio minimo de ocho punto cinco (8.5), para licenciaturas, maestrias
y doctorados; y 8.0 (ocho punto cero) para ingenierias.

IV. Participar en las actividades académicas y aquellas vinculadas a su formacién, que la
Universidad le requiera.

V. Pagar el importe de todos aquellos conceptos que no cubre la beca.

VI. Mantenerse al corriente del pago de colegiaturas que le corresponde cubrir, dado el
caso, y segun su plan de beca.

VII.Cumplir con el presente Reglamento.



) CAPITULO IV )
DEL TERMINO Y CANCELACION DE BECAS

Articulo 75. El término de la beca ocurrira cuando:

I. Finalice el ciclo lectivo para el que fue otorgada.

Il. El becario lo solicite por escrito.

lll. El becario no haga el trdmite de renovacién en los tiempos que marca el Calendario
Escolar.

IV. El becario cause baja temporal o definitiva.

V. El becario concluya los créditos del nivel de estudios para el que se otorgé la beca.

Articulo 76. La cancelacion de beca podra ocurrir cuando el becario:

I. Haya proporcionado informacion o documentacion falsa para la obtencion de la beca.

II. Incurra en algun incumplimiento o falta académica o administrativa al presente
Reglamento.

Ill. Abandone la Universidad sin previo aviso o suspenda sus estudios.

IV. Obtenga un promedio general de calificaciones menor al minimo solicitado, al término
del ciclo lectivo.

V. Repruebe alguna asignatura y pierda su condicién de estudiante regular.

VI. Tenga adeudos con la Universidad. Particularmente, cuando adeude tres o mas
colegiaturas.

VIl.Se realice un cambio de Plan de Estudios.

Cuando los estudiantes, que cuenten con alguna beca otorgada por la Universidad, omitan el pago
de alguna colegiatura dentro de las fechas establecidas en el Anuncio de Cuotas, perderan este
beneficio en el ciclo inmediato posterior.

TiTULO V
DE LOS PLANES DE ESTUDIO

CAPITULO I
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 77. El Plan de estudios es el documento oficial que contiene el proyecto educativo y
contempla los elementos académico-administrativos necesarios para el fu